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Nazwisko osoby prowadzacej (os6b prowadzacych)

dr Marek Markowski; dr Dorota Buchnowska; dr Anna Lenart; dr Monika WozZniak

Formy zajeé, sposoéb ich realizacji i przypisana im liczba godzin Liczba punktow ECTS

Formy zajec¢ 2
Wyktad, Cw. audytoryjne Udziat w zajeciach — 30 godzin — 1 ECTS

Sposob realizacji zajeé Przygotowanie pracy zaliczeniowej — 15 godzin — 0,5
zajecia on-line, zajecia w sali dydaktycznej ECTS Studiowanie literatury, przygotowanie do

Liczba godzin egzaminu (zaliczenia) — 15 godzin — 0,5 ECTS
Wyktad: 15 godz., Cw. audytoryjne: 15 godz.

Termin realizacji przedmiotu

2023/2024 zimowy
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Metody dydaktyczne Forma i sposoéb zaliczenia oraz podstawowe kryteria oceny lub

wymagania egzaminacyjne

- Wyklad problemowy Sposéb zaliczenia

- Wyktad z prezentacjg multimedialng

. . - Zaliczenie na ocen
- zajecia w laboratorium komputerowym €

- Zaliczenie (zal)
Formy zaliczenia

- wykonanie pracy zaliczeniowej - projekt lub prezentacja
- Zaliczenie wykfadu - test pisemny.
- ustalenie oceny zaliczeniowej na podstawie ocen czgstkowych
otrzymywanych w trakcie trwania semestru
- kolokwium
Podstawowe kryteria oceny

» Test z wyktadu — uzyskanie min. 50% + 1 punktéw
Kryteria oceny éwiczen
* 50% - Projekt zaliczeniowy obejmujacy: arkusz umozliwiajacy analize i prezentacje
danych stworzone na potrzeby wybranej firmy — poprawno$¢ merytoryczna,
kompleksowosé, oryginalnos¢, stopien trudnosci.
* 30% - Prezentacja raportu — kompletnos$¢ i poprawnos$¢ zadan, sposob prezentacii.
* 20% - Aktywnos$¢ na zajeciach, doktadnosé wykonywanych zadan.
Ocena koncowa jest oceng z testu z wykladu.

Sposob weryfikacji zatlozonych efektow uczenia sie
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zaktadany efekt ksztatcenia Zaje:;:gf::;:j;ﬂium Wykiad z prezentacjg multimedialng Wyktad problemowy
Wiedza
FiR1_W06 X
FiR1_WO07 X
Umiejetnosci
FR1_U02
FR1_UO03
Kompetencije
FR1_KO01 X X X
FR1_K02 X X X
FR1_KO03 X X X
FR1_K04 X X X
FR1_K05 X
FR1_KO06 X

Okreslenie przedmiotéw wprowadzajacych wraz z wymogami wstepnymi

A. Wymagania formalne
Brak.

B. Wymagania wstgpne
Znajomos¢ podstawowej terminologii i podstawowej obstugi komputera.
Cele ksztalcenia

Przekaza¢ wiedze i nauczy¢ studenta:
*  Przygotowac studenta do skutecznego i bezpiecznego stosowania technologii informacyjnych
* Poprawnego stosowania terminologii zwigzanej z technologig informacyjng
* Nauczy¢ studenta tworzenia dokumentow, arkuszy kalkulacyjnych i prezentacji multimedialnych
* Nauczy¢ zasad bezpiecznego korzystania z Internetu, wyszukiwa¢ informacje i krytycznie je oceniac
Tresci programowe

A. Problematyka wykfadu (15 godzin):

1. Przetwarzanie informacji. Dziatanie umystu, wspomaganie umystu technologiami informacyjnymi. Miejsce Tl we wspotczesnym $rodowisku
biznesowym

2. Kokpity menedzerskie (arkusze kalkulacyjne) - zasady tworzenia, adresy wzgledne i bezwzgledne, wybrane funkcje matematyczne, statystyczne i
finansowe, zasady tworzenia wykreséw, tabele i wykresy przestawne, funkcje warunkowe,

3. Podstawy skfadu tekstu - czcionki i zasady ich stosowania, formatowanie dokumentéw, grafiki, rysunkéw i tabel w tekscie, automatyczne spisy
tresci, przypisy,

4. Integrowanie informacji z réznych programéw pakietu biurowego (projekt)

5. Bezpieczenstwo technologii, bezpieczenstwo i wyszukiwanie informacji w Internecie - zagrozenia w sieci, elementy prawa wtasnosci
intelektualnej, jakos$¢ informacji, wyszukiwarki internetowe — przeglad,

B. Problematyka ¢wiczen / konwersatorium / laboratorium

1. Tworzenie arkusza z wykorzystaniem wybranych funkcji (np. $rednia, licz.jezeli, suma.jezeli, suma.warunkéw, licz.warunki). Adresowanie
wzgledne i bezwzgledne. Praca z wieloma arkuszami. Ochrona arkusza i skoroszytu. (2 h)

2. Prezentacja danych w sposéb utatwiajacy ich interpretacje: formatowanie niestandardowe danych liczbowych, formatowanie i formatowanie
warunkowe komorek, dobdr wykresu do typu danych i potrzeb analizy, formatowanie i modyfikacja wykresu. Przygotowanie arkusza do wydruku.
Tworzenie kokpitéw menedzerskich. (2 h)

3. Zastosowanie funkgji logicznych na przyktadach: kalkulacja cen towardw i rabatéw, kalkulacja wynagrodzen i premii pracownikéw, kalkulacja
podatku dochodowego. Zagniezdzanie funkcji przy rozwigzywaniu probleméw ekonomicznych. ((2 h)

4. Przygotowanie danych do analizy: tworzenie listy danych, czyszczenie danych z wykorzystaniem funkcji, sortowanie danych. (2 h)

5. Analiza danych ekonomicznych (np. dane klientéw firmy): grupowanie danych i sumy czesciowe, filtrowanie danych, tabele i wykresy przestawne.
(2h)

Integracja w ramach oprogramowania biurowego

1. Tworzenie raportu biznesowego. Praca z dtugimi dokumentami. Tworzenie automatycznych spiséw. Udostepnianie i ochrona dokumentéw. (2 h)

2. Prezentacja projektéw zaliczeniowych. (2 h)

3. Rozliczenie projektéw. (1 h)

Wykaz literatury
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Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢ (zdania egzaminu):

A.1. wykorzystywana podczas zaje¢
Materiaty zamieszczone na Portalu Edukacyjnym

Kokpity menedzerskie w analizie i prezentacji danych biznesowych z wykorzystaniem MS Excel 2016,

Buchnowska D. (red.), WZ UG 2016, Sopot WZ UG 2016, Sopot
http://wzr.pl/nauka/upload/files/Kokpity%20mened%C5%BCerskie %20w%20analizie %20i%20prezentacji%20danych%
20biznesowych%20z%20wykorzystaniem%20MS %20Excel%202016.pdf

Wolkenbach J., Excel 2016 PL Biblia,. Helion, Gliwice 2016
A.2. studiowana samodzielnie przez studenta

Wrycza S. Maslankowski J., (red.), Informatyka ekonomiczna: teoria i zastosowania, PWN Warszawa 2019
Mastowski K., Excel 2016 PL Cwiczenia zaawansowane, Helion, Gliwice 2016

Uzupetniajaca:

Alexander M., Programowanie w VBA. Excel 2016 PL. Vademecum Walkenbacha, Helion, Gliwice 2016

Kierunkowe efekty uczenia sie

W zakresie wiedzy:

* FiR1_WO06 Zna metody i narzedzia, w tym techniki
pozyskiwania i analizy danych, wiasciwe dla nauk
ekonomicznych, pozwalajgce opisywac struktury i
instytucje ekonomiczne oraz procesy w nich i miedzy
nimi zachodzace.

* FiR1_WO07 Ma wiedze o normach i regutach (prawnych,
organizacyjnych, moralnych i etycznych) w zakresie
finansow i rachunkowosci. Zna i rozumie podstawowe
pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci
przemystowej i prawa autorskiego

W zakresie umiejetnosci:

* FR1_UO02 Potrafi pozyskiwa¢ dane do analizowania
konkretnych procesow i zjawisk ekonomicznych
dotyczacych finansow z réznych zrodet.Potrafi
korzysta¢ z technologii informacyjnych.

* FR1_UO03 Potrafi wtasciwie analizowa¢ przyczyny i
przebieg i skutki konkretnych proceséw i zjawisk w
zakresie finansow, z wykorzystaniem podstawowych
teorii i wiasciwych metod nauk ekonomicznych. Potrafi
zidentyfikowac interesariuszy procesow i zjawisk z
dziedziny finansow.

W zakresie kompetencji spotecznych:

* FR1_KO01 Samodoskonalenie.

* FR1_K02 Wspotpraca

* FR1_K03 Komunikacja

* FR1_K04 Uczciwos$c¢

* FR1_K05 Odpowiedzialnos¢.

* FR1_KO06 Kreatywnos¢.

Wiedza
« Student poznaje i umie postuzy¢ sie terminologig dyscypliny, zna i rozumie
podstawowe zasady sktadu tekstu, tworzenia arkuszy kalkulacyjnych i

prezentacji multimedialnych.
« Potrafi przygotowa¢ i zilustrowac (grafika i tabele) podstawowe dokumenty

(pisma, arkusze i prezentacje).
« Student wie jak unika¢ podstawowych zagrozen w pracy w sieci,

Umiejetnosci

» Opanowuje podstawowe i zaawansowane umiejetnosci zwigzane ze sktadem
tekstu komputerowego

» Konstruuje zaawansowane arkusze kalkulacyjne z wykorzystaniem tabel i
wykreséw przestawnych, wybranych funkcji matematycznych, statystycznych i
finansowych. Analizuje sytuacje i problemy z wykorzystaniem danych
liczbowych, szacuje i proponuje alternatywne rozwigzania.

» Tworzy poprawne wykresy, wnioskuje na ich podstawie.

» Tworzy poprawne prezentacje multimedialne, wspomagajace argumentacje i
krytyke.

» Umie wyszukac i zainstalowa¢ minimalne oprogramowanie zabezpieczajgce go
przed zagrozeniami w sieci.

Kompetencje spoteczne (postawy)

» Pracuje samodzielnie i w zespole, dyskutuje osiagniete rezultaty i potrafi
krytycznie oceniac¢ efekty swojej pracy.

+ Dzigki opracowaniu projektéw zaliczeniowych potrafi odpowiedzialnie
wykonywac¢ powierzone zadania i jest kreatywny w poszukiwaniu rozwigzan
problemow.

Kontakt

ekomm@univ.gda.pl
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